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Pokyny pre autorov 
 

 

Rukopisy zasielajte v elektronickej podobe v editore Microsoft Word na e-mailovú 
adresu:  

• Zborník SSA a časopis Fórum archivárov: forum.archivarov@gmail.com 
• Archívny almanach: archivny.almanach@gmail.com 

Redakcia si vyhradzuje právo vykonať v rukopise potrebné štylistické, jazykové a grafické 
úpravy. 

Redakcia zabezpečuje preklad abstraktov, kľúčových slov a resumé do anglického alebo 
iného jazyka. 

Príspevky sú odborne posudzované nezávislými recenzentami. Pripomienky recenzentov 
je autor príspevku povinný zohľadniť. Príspevky do Fóra archivárov posudzuje redakčná 
rada. 

Autor v príspevku vyjadruje vlastný názor k danej problematike a zodpovedá za vecnú 
stránku príspevku. Zároveň garantuje, že príspevok je originálny a nebol predtým 
publikovaný. 

Autor zodpovedá za použitie obrazovej prílohy v súlade s autorskými a vlastníckymi 
právami a má od držiteľa týchto práv súhlas s publikovaním. 

Obrazové prílohy, tabuľky, grafy a pod. je potrebné dodať ako samostatné súbory vo 
formáte jpg alebo tiff v rozlíšení 300 – 600 dpi. Nevkladajte ich do textu, ale v texte 
vyznačte ich umiestnenie na samostatnom riadku názvom a poradovým číslom:  
OBRÁZOK 1   TABUĽKA 1   GRAF 1 

Pri popise obrazovej prílohy uveďte: 
• výstižný popis obrázku, v prípade potreby môže byť aj dlhší, vysvetľujúci 

zobrazované skutočnosti, 
• zdroj, z ktorého ste prevzali obrázok aj s údajmi, ktoré požaduje uviesť vlastník 

(napr. Archív PÚ SR, Zbierka negatívov, sign. 123),  
• meno a priezvisko autora, prípadne rok vyhotovenia (ak sú známe). 

Internetové zdroje sú prípustné, len ak sú voľne použiteľné. Platí pre ne rovnaká štruktúra 
popisu (napr. Mária Valéria Habsbursko-Lotrinská ako mladé dievča, 80. roky 19. 
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storočia. Zdroj: Österreichische Nationalbibliothek. Dostupné online: 
https://cs.wikipedia.org/wiki/Marie_Valerie_Habsbursko-Lotrinsk%C3%A1 

Nepoužívajte bolt, kapitálky, kurzívu, podčiarkovanie, kde to nie je nevyhnutné. 
Kurzívou píšte cudzie slová a citácie. Doslovný citát uvádzajte úvodzovkami. 

Používajte font písma, v ktorom sú slovenské znaky s interpunkciou. 

 

 

ŠTRUKTÚRA TEXTU 
 

Názov príspevku 

Meno a priezvisko autora 

 

Údaje o autorovi: tituly, meno a priezvisko, názov inštitúcie (afiliácia), pracovný e-mail 

Abstrakt: max. 1000 znakov 

Kľúčové slová: max. 5 slov 

 

Vlastný text príspevku s poznámkami pod čiarou.  

Môže byť členený na podkapitoly so samostatnými názvami. 

 

Zoznam prameňov a literatúry 

 

Resumé: max. 3000 znakov 

 

Popis obrázkov 
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CITOVANIE LITERATÚRY V POZNÁMKACH POD ČIAROU  

Prvýkrát citované dielo uvedieme so všetkými bibliografickými údajmi a číslom citovanej 
strany/strán.  

Opakované citovanie diela v poznámkach pod čiarou: uvádzame len priezvisko 
autora/autorov, skrátený názov diela, číslo citovanej strany/strán. Všetky údaje 
oddeľujeme čiarkou. Bez kurzívy. 

Za príspevok pripojíme Zoznam prameňov a literatúry, v ktorom uvedieme zoznam 
archívnych prameňov a citovanej literatúry, včítane elektronických zdrojov v abecednom 
poradí podľa mena prvého autora, názvu archívu alebo názvu internetového zdroja. Pri 
literatúre uvádzame celý bibliografický odkaz s celkovým počtom strán. Bez ISBN, ISSN.  

Priezvisko autora píšeme veľkými písmenami, za tým je oddelené čiarkou celé krstné 
meno. Mená viacerých autorov oddeľuje (dlhá) pomlčka s medzerami. 

Názov primárneho zdroja píšeme kurzívou. Ďalšie údaje o zdroji: miesto vydania, názov 
vydavateľa, rok vydania, celkový počet strán alebo rozpätie strán (čísla so spojovníkom 
bez medzier) a skratka s. 

Pri citovaní kapitoly, štúdie, článku primárny zdroj uviesť slovom „In“ a za medzerou 
ďalšie údaje.  

Údaje o periodiku – ročník (roč.), rok, číslo (č.), strany (s.). Čísla píšeme arabskými 
číslicami. 

Pri internetových zdrojoch uviesť autora, názov diela, vydavateľa atď. rovnako ako pri 
iných zdrojoch, prípadne uviesť názov webovej stránky, na ktorú sa odkazuje. Citovanie 
samotnej webovej stránky je nedostatočné! 

Dostupnosť elektronického zdroja uviesť pred odkazom na webovú stránku slovami 
„Dostupné online:“. 

Dátum citovania elektronického zdroja uviesť za webový odkaz do obyčajných zátvoriek 
(cit. 04. 01. 2025). 

Pri citovaní archívnych prameňov a dobových dokumentov postupujte podľa pokynov 
periodika Slovenská archivistika uvedené v každom čísle. Zoznam prameňov uveďte 
v záverečnom zozname abecedne podľa názvu archívu. 

Dostupné online: https://www.minv.sk/?slovenska-archivistika-1 

https://www.minv.sk/swift_data/source/verejna_sprava/odbor_archivov_a_registratur/ar
chivnictvo/slovenska_archivistika/SA_1-2024.pdf 
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Používame bežné skratky:  

a nasl. = a nasledujúce (strany) 

cit. = citované 

č. = číslo 

ed. = editor 

eds. = editori 

f. = fond 

inv. č. = inventárne číslo 

red. = redaktor  

roč. = ročník 

s. = strana 

sign. = signatúra  

š. = škatuľa 

tab. = tabuľka  

vyd. = vydanie  

zost. = zostavil, zostavovateľ  

  



PRÍKLADY 

Odkaz na monografiu 

1 HRIVŇÁK, Štefan. Jozef Watzka. Srdcom archivár. Bratislava: Spoločnosť slovenských 
archivárov, 2019, 332 s. 

2 GAHÉR, Daniel – GAHÉROVÁ, Helena. V znamení hviezdy : Grófi zo Svätého Jura 
a Pezinka. Pezinok: Mestské múzeum v Pezinku, 2021, 351 s. 

Odkaz na kapitolu v monografii 

3 HOLEC, Roman. Úvahy k fenoménu maďarizácie pred rokom 1918. In BYSTRICKÝ, 
Valerián et al. Kľúčové problémy moderných slovenských dejín 1848 – 1992. Bratislava: 
Veda, Historický ústav SAV, 2012, s. 80-135. 

4 HRIVŇÁK, Štefan. Obecné symboly Vištuka. In FEJEŠOVÁ, Mária (ed.). Vištuk : Dejiny 
obce. Vištuk: Obecný úrad vo Vištuku, 2022, s. 7-12. 

5 TURCSÁNY, Juraj. Ťažké začiatky. In NOVÁKOVÁ, Mária – TURCSÁNY, Juraj (eds.). Archív 
na okraji mesta : Dejiny okresného archívu v Modre. Pezinok: REVIA – Malokarpatská 
komunitná nadácia, 2015, s. 11-42. 

Odkaz na zborník 

6 Zborník Spoločnosti slovenských archivárov 2018. Ed. František Chudják. Bratislava: 
Spoločnosť slovenských archivárov, 2018, 192 s. 

7 RÁBIK, Vladimír (ed.). Litteris ac moribus imbutus – Studia historica Tyrnaviensia XVI. 
Trnava: Filozofická fakulta Trnavskej univerzity v Trnave; Krakov: Spolok Slovákov 
v Poľsku, 2014, 625 s. 

Odkaz na štúdiu v zborníku 

8 BEŇUŠ, Patrik – PLIEŠOVSKÝ, Martin. Hutnícke podniky v Hnúšti a v Likieri do roku 
1923. In Monumentorum tutela : ochrana pamiatok 33. Ed. Tereza Bartošíková. 
Bratislava: Pamiatkový úrad SR, 2023, s. 143-156.  

Odkaz na štúdiu v periodiku 

9 CEHUĽOVÁ, Viktória. Epigrafická kultúra okresu Rožňava do roku 1650. In Slovenská 
archivistika, roč. 53, 2023, č. 1, s. 7-26. 

Odkaz na internetový zdroj 

10 OROSOVÁ, Martina. Štátny inšpektorát archívov a knižníc na Slovensku v rokoch 1919 – 
1939. In Dejiny: Internetový časopis Inštitútu histórie Filozofickej fakulty Prešovskej 
univerzity v Prešove, roč. 7, 2012, č. 1, s. 30-41. Zodp. red. Darina Vasiľová. Dostupné 
online: http://dejiny.unipo.sk/Dejiny_1_2012.pdf (cit. 04. 01. 2025)  

http://dejiny.unipo.sk/Dejiny_1_2012.pdf


ODKAZY NA UŽ CITOVANÉ DIELO 
1 HRIVŇÁK, Jozef Watzka, s. 123-124. 

2 GAHÉR – GAHÉROVÁ, V znamení hviezdy, s. 20. 

3 HOLEC, Úvahy k fenoménu maďarizácie, s. 85. 

4 HRIVŇÁK, Obecné symboly Vištuka, s. 8. 

5 TURCSÁNY, Ťažké začiatky, s. 11. 

6 Zborník Spoločnosti slovenských archivárov 2018, s. 25. 

7 RÁBIK, Litteris ac moribus imbutus, s. 600-602. 

8 BEŇUŠ – PLIEŠOVSKÝ, Hutnícke podniky v Hnúšti, s. 144. 

9 CEHUĽOVÁ, Epigrafická kultúra, s. 8-9. 

10 OROSOVÁ, Štátny inšpektorát archívov, s. 35. 
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